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Notera att Portalen utvecklas hela tiden och nya funktioner och information läggs till löpande

Företagsadministratör
portal.vsv.se

”LOGG IN”

http://portal.vsv.se/


Adressen är:
http://portal.vsv.se

Inloggning är din e-
postadress som 
Du/företaget 
registrerade hos VSV.

Lösenord valde du 
själv när Du fick 
välkomstmailet.

Klicka på ”LOGGA IN”

Om Du inte har valt 
ett lösenord eller 
glömt det, klicka på 
”Glömt lösenord” då 
skickas ett mail med 
instruktioner för att 
återställa lösenordet.

http://portal.vsv.se/


Adressen är:
http://portal.vsv.se

Inloggning är din e-
postadress som 
Du/företaget 
registrerade hos VSV.

Lösenord valde du 
själv när Du fick 
välkomstmailet.

Klicka på ”LOGGA IN”

Om Du inte har valt 
ett lösenord eller 
glömt det, klicka på 
”Glömt lösenord” då 
skickas ett mail med 
instruktioner för att 
återställa lösenordet.
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Om Du inte har valt 
ett lösenord eller 
glömt det, klicka på 
”Glömt lösenord” då 
skickas ett mail med 
instruktioner för att 
återställa lösenordet.

Ange E-post 
adressen som 
inloggningen gäller.

Markera eventuellt 
”Sicka även SMS” om 
Du vill ha 
instruktioner för 
återställning av 
lösenord via SMS.

Klicka på ”ÅTERSTÄLL 
LÖSENORD”



Bekräftelse, 
instruktioner 
skickades till E-post 
adressen.



Exempel på E-post som 
Du får:

Från: VSV Portal Service 
<portalservice@vsv.se>

Datum: 14 mars 2017 08:52:55 CET
Till: William AnderssonVSVTest
<william.n.andersson@live.se>
Ämne: VSV Future: Välj lösenord 
CRM:0004741
Hej William 

Klicka på länken nedan för att välja 
lösenord till ditt VSV Future-konto:

http://portal.vsv.se/?r=1&id=fde55
da9-916e-4d79-9408-
e47d32657de8

MVH
VSV Frakt

Kicka på länken eller 
kopiera den till din 
webbläsare.

Ange och repetera det 
nya lösenordet.

mailto:portalservice@vsv.se
mailto:william.n.andersson@live.se
http://portal.vsv.se/?r=1&id=fde55da9-916e-4d79-9408-e47d32657de8


Bekräftelse, 
lösenordet är 
uppdaterat.



LOGGA IN med din E-
postadress och det 
nya lösenordet.
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Företagsadministratör
portal.vsv.se

”ÖVERSIKT”
och skillnad mellan administratör och vanlig användare

http://portal.vsv.se/


ADMINISTRATÖR ser:

I portalen finns menyn till 
vänster, här kan man välja 
att se Åkarpärmen, 
Nyheter, Infoblad, 
Avräkningar mm.

Är man inloggad som 
företagets administratör 
så ser man även 
avräkningarna som ligger i 
arkivet till höger och så 
har man extra menyval 
”Mitt företag” för att 
ändra företagsuppgifter 
och skapa nya användare.

Vid senaste 
uppdateringen har nya 
funktioner tillkommit bl.a. 
Avvikelserapportering, 
Entreprenörspärmen, 
kemikalieförteckning och 
säkerhetsblad…



ADMINISTRATÖR
ser:

För att lägga till nya 
användare i 
företaget klickar man 
på + (högst upp till 
höger) och väljer ”Ny 
användare”. Mata in 
uppgifter och 
bestäm om den nya 
användaren är 
”Administratör för 
företaget” (som kan 
se avräkningar och 
skapa nya 
användare) eller som 
”Vanlig användare” 
(som inte har 
administratörens 
behörigheter). 



ADMINISTRATÖR
ser:

Under ”Välj dina 
prenumerationskana
ler” kan man 
bestämma om man 
vill ha information 
om olika händelser. 

Dessa inställningar 
kommer förmodligen 
att växa i framtiden.



ADMINISTRATÖR
ser:

Vill man stänga av en 
användare 
(avaktivera) så 
ändrar man det via 
Aktiv/Inaktiv-
reglaget. 

En inaktiverad 
användare kommer 
ej kunna logga in i 
Portalen. 



VANLIG 
ANVÄNDARE 
ser:

I portalen finns 
menyn till vänster, 
här kan man välja att 
se Åkarpärmen, 
Nyheter, Infoblad, 
mm.

Är man inloggad som 
vanlig användare exv. 
chaufför, alltså ej 
som företagets 
administratör, så ser 
man Åkarpärmen till 
höger. 



ÅKARPÄRMEN

Väljer man 
Åkarpärmen så ser 
man i mitten alla 
generella flikar i 
pärmen, företagets 
specifika information 
finns till höger, 
exempel här Flik 23 
och Flik 29.

Hela Åkarpärmen 
finns som PDF-
dokument högst upp 
till höger och kan 
laddas ner. 

I Sök-rutan kan man 
söka på ord i alla 
rubriker.




